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1、 [bookmark: _Toc13984][bookmark: _Toc24657]系统前期准备
1.1、 [bookmark: _Toc405561945][bookmark: _Toc7302][bookmark: _Toc12470]驱动安装说明
1.1.1、 [bookmark: _Toc4901][bookmark: _Toc5464][bookmark: _Toc405561946]安装驱动程序
1、双击安装程序[image: ]，进入安装页面。
[image: ]
注：在安装驱动之前，请确保所有浏览器均已关闭。
2、选中协议，点击“自定义安装”，打开安装目录位置。
[image: ]
如果不点击“自定义安装”，点击“快速安装”按钮，则直接开始安装驱动，安装位置默认。
3、选择需要安装的目录，点击“立即安装”按钮，开始安装驱动。
[image: ]
4、驱动安装完成后，打开完成界面。
[image: ]
5、点击“完成”按钮，驱动安装成功，桌面显示图标[image: ]。

1.1.2、 [bookmark: _Toc681][bookmark: _Toc15231][bookmark: _Toc21494]安装IC卡读卡驱动
如果您需要安装IC卡读卡器，请在程序中找到新点驱动程序（标准版）IC卡读卡驱动安装程序。[image: ]
1.2、 [bookmark: _Toc405561948][bookmark: _Toc3175][bookmark: _Toc2714]证书工具
1.2.1、 [bookmark: _Toc10009][bookmark: _Toc10178][bookmark: _Toc12295]修改口令
用户可以点击桌面上面证书管理工具，进入证书管理界面。
口令相当于证书Key的密码，需要妥善保管，新发出的证书Key的密码是123456，为了您的证书的安全，请立即修改密码。
[image: ]
输入正确的旧口令和新口令，点击确认就可以修改密码了。请不要忘记您的密码，如果忘记，请到该项目CA发证或联系系统管理员进行密码的初始化。
1.3、 [bookmark: _Toc19788][bookmark: _Toc8399][bookmark: _Toc405561950]检测工具
1.3.1、 [bookmark: _Toc28881][bookmark: _Toc8045][bookmark: _Toc29633][bookmark: _Toc405561956]启动检测工具
用户可以点击桌面上的新点检测工具图标来启动检测工具。
[image: ]

1.3.2、 [bookmark: _Toc17629][bookmark: _Toc7820][bookmark: _Toc26709]一键检测
[image: ]
该页面主要是进行CA锁的一键检测，检测通过即可正常使用。
1.3.3、 [bookmark: _Toc29728][bookmark: _Toc11836]证书显示
[image: ]
显示证书的签名和加密信息。
1.3.4、 [bookmark: _Toc15698][bookmark: _Toc4790][bookmark: _Toc7972]签章检测
[image: ]
此页面是用于测试证书Key是否可以正常签章，请点击[image: ]，在出现的窗口中，选择签章的名称和签章的模式，并输入您的证书Key的密码，点击确定按钮。
如果能成功加盖印章，并且有勾显示，则证明您的证书Key没有问题。
1.3.5、 [bookmark: _Toc27845][bookmark: _Toc31676]常见问题
查看证书key相关常见问题及处理方式。
[image: ]

如果出现其他的提示，请及时和该项目CA联系。
1.4、 [bookmark: _Toc21935][bookmark: _Toc10817]浏览器配置
1.4.1、 [bookmark: _Toc7853][bookmark: _Toc10337][bookmark: _Toc405561957]Internet选项
为了让系统插件能够正常工作，请按照以下步骤进行浏览器的配置。
1、打开浏览器，在“工具”菜单→“Internet选项”
[image: ]
2、弹出对话框之后，请选择“安全”选项卡，具体的界面如下图：
[image: ]
3、点击绿色的“受信任的站点”的图片，会看到如下图所示的界面：
[image: ]
4、点击“站点” 按钮，出现如下对话框：
[image: ]
输入系统服务器的IP地址，格式例如：192.168.0.123，然后点击“添加”按钮完成添加，再按“关闭”按钮退出。
5、设置自定义安全级别，开放Activex的访问权限：
[image: ]
会出现一个窗口，把其中的Activex控件和插件的设置全部改为启用。
[image: ]选择启用（共5个ActiveX）

文件下载设置，开放文件下载的权限：设置为启用。
[image: ]

1.4.2、 [bookmark: _Toc15325][bookmark: _Toc19767]关闭拦截工具
上述操作完成后，如果系统中某些功能仍不能使用，请将拦截工具关闭再试用。比如在windows工具栏中关闭弹出窗口阻止程序的操作：
[image: ]



[bookmark: _Toc25946]建设工程
甲方账号注册
首先进入常州市建设工程交易系统7.0登陆页面。
网址：http://58.216.50.99:8001/TPBidder/memberLogin
[image: 7.0首页]

点击免费注册，跳出以下页面。
[image: 免费注册]
仔细阅读注册协议后点击“我已阅读并同意该协议”按钮。
[image: 注册页面]
确认完成后填写相关信息，用户名和密码以后将用于系统登陆请保存好。
填写申请人姓名，手机号码。手机号将用于密码忘记后找回密码。
用户类型选择交易甲方招标人
填写单位名称，国家地区，统一社会信用代码以及验证码核验。
信息都核对填写完成后点击立即注册。



直接发包（项目）
基本功能：新建直接发包
操作步骤：
1、 点击“建设工程-直接发包（项目）”菜单，进入的页面左侧显示直接发包（项目）的菜单，右侧显示直接发包列表页面。如下图：[image: 363bec5c5d871dbdd68f527bed227e4f]
2、项目注册列表页面，点击“新建直接发包”按钮，进入“新建直接发包”页面，填写项目信息。如下图：
[image: e539871be11250f25bda4024dede5275]
[image: c45ae71f61319ca723de63f96d57e230]
第一，填写住建项目编号、项目名称、发包单位等内容。选择行政监督部门，行政监督部门分为常州市、天宁区、钟楼区、经开区、新北区、武进区、溧阳市和金坛市。请勿选错，选错将影响后续审核。招标类型分为：勘察、设计、施工、监理、工程总承包、项目管理、全过程工程咨询和其他八类，根据不同类型项目选择不同类型。填写建筑面积、估算、计划开竣工时间、高度（如有）、跨度（如有）、结构形式、工程地点。选择是否分包。

注：此处可直接输入项目编号从住建系统获取，按照名称填写相关内容
3、填写招标人信息，承包人（双方必须在7.0诚信库中）
[image: 52e8b81092d6e1330f3fe2d883e2d693]
第2， 填写招标人信息，可直接从诚信库选择对应单位信息自动补全。
第3， 填写承包人信息，可直接从诚信库选择对应承包人信息自动补全，选择对应项目经理以及项目经理证书类别其余信息自动补全。
4、 生成直接发包告知书，上传经办人身份证和直接发包相关材料签章后进行提交[image: 9ebca9bdff477e6d21b183eab14ecdf0]
第4、 点击生成直接发包告知书，上传经办人身份证以及其他相关材料修改保存提交。
5、 直接发包重新申请流程

[image: 41b9f1e0ef44929cf8a330dc237653ec]
右上角状态栏选择到受理完成，下方在项目后面点击重新受理按钮出现以下对话框
[image: c361c1ebccdf3c8040874ec5edda0ea3]
[bookmark: _GoBack]点击确认后即可重新申请。
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